
Atajos de teclado específicos a Windows 

Tecla Windows/Ctrl + Esc: abre el menú Inicio.  
 
Tecla Windows + E: abre el Explorador de archivos.  
 
Tecla Windows + R: lanza el comando Ejecutar.  
 
Tecla Windows + F: abre el comando Buscar.  
 
Alt + Tab: cambia la ventana activa.  
 
Alt + F4: cierra la ventana o el programa en curso.  
 
Imp Pant: copia de toda la pantalla.  
 
F2: renombra un archivo.  
 
Ctrl + Alt + Supr: ejecuta el Administrador de tareas.  
 
Para impedir la lectura automática de un CD, al momento de insertarlo presiona la 
tecla Mayús.  

 

Atajos de teclado para la gestión de archivos y 
programas 

Ctrl + A: selecciona todo.  
 
Ctrl + B: organiza los Favoritos de Internet.  
 
Ctrl + C: copiar.  
 
Ctrl + F: permite buscar texto en un archivo o en el navegador web.  
 
Ctrl + H: permite reemplazar texto.  
 
Ctrl + N: crea un nuevo archivo.  
 
Ctrl + O: abre un nuevo documento.  
 
Ctrl + P: imprime.  
 
Ctrl + S: guardar.  
 
Ctrl + V: pegar.  
 
Ctrl + W: cierra la ventana activa (= Alt+F4).  
 
Ctrl + X: cortar.  
 
Ctrl + Y: repite la última acción que ha sido anulada.  
 



Ctrl + Z: anula la última acción.  

 


